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Documento de apoio – Avaliação Externa do 
Desempenho Docente 

Plataforma do CFAE – CENFIPE 
Processo de Calendarização das aulas observadas 

 

Este documento visa apoiar o processo associada a Avaliação Externa do Desempenho Docente, 
incluído na plataforma eletrónica disponibilizada pelo Centro de Formação, localizada em Centro 
de Formação e Inovação dos Profissionais de Educação | Escolas associadas do Alto Lima e 
Paredes de Coura, dirigida para os docentes que requereram a observação de aulas e aos 
docentes com funções de avaliador externo. 

O acesso ao módulo da Avaliação Externo do Desempenho Docente (AEDD) efetua-se através do 
“Login” utilizado habitualmente pelos utilizadores inscritos na referida plataforma. 

Concluído o acesso, o docente deve observar a barra lateral da esquerda, aceder a sua área 
“Pessoal”, no caso de aceder com perfil de docente com aulas observadas, pressiona em “AEDD 
– Requerimento”, se foi nomeado avaliador deve pressionar em “AEDD – Av. Desemp.”. 
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Finalizado este passo inicial de acesso à área em que estão envolvidos, inicia-se o processo de 
agendamento digital das aulas a serem observadas, feito através da plataforma. 

O processo inicia-se com o pedido de observação de aulas efetuado pelo docente interessado, 
que cria um requerimento para ser objeto de aulas observadas. 

 

Ao criar um novo requerimento, o docente deve apresentar a sua situação atual, 
nomeadamente, o ano letivo no qual pretende que as aulas sejam observadas, a data prevista 
para a mudança de escalão e a finalidade para a qual a AEDD é requerida. 
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Selecionar o ano letivo pretendido para as aulas observadas: 

 

Indicar a data prevista para mudança ao próximo escalão: 

 

Designar o contexto profissional para o qual pretende requerer a AEDD: 

 

Para concluir, deve selecionar o botão Inserir Dados para inserir as informações que preencheu. 
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Terminando com o requerimento submetido com sucesso, em que poderá ser consultado, 
conforme este exemplo aqui apresentado: 

 

Nesta fase, a plataforma confirma a criação do requerimento e informa o requerente dos 
próximos passos que deverá efetuar: 

 

Posteriormente, o requerente deve imprimir o requerimento e apresentá-lo nos serviços 
administrativos. 
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Conforme podemos observar no modelo exemplificativo que se apresenta: 
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Após a verificação dos dados apresentados pelos serviços administrativos, e devidamente 
assinado pelo requerente e pelo diretor(a), o requerimento deve ser digitalizado e submetido na 
plataforma, como podemos ver pelo exemplo aqui apresentado: 

 

 

De seguida, deve selecionar o ficheiro pretendido com o requerimento assinado e proceder à 
sua atualização na plataforma. 

 

"O requerimento, agora com as devidas assinaturas, encontra-se na plataforma, pendente de 
submissão final. 
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A qualquer momento podemos consultar o requerimento colocado na plataforma: 

 

E assim, proceder a sua submissão: 

 

Posteriormente, aquando da atribuição de avaliador, este pode verificar se lhe foi atribuído um 
docente para observar as suas aulas, com a indicação do seu nome, grupo de recrutamento, 
escalão, objetivo da necessidade do cumprimento do requisito da AEDD e outros dados.  

 

Por seu lado, o Avaliado ao aceder a sua “AEDD – Requerimento” escolhe o requerimento 
disponível. 

 

Assim, surge informação idêntica para o docente avaliado relativa ao requerimento e 
identificação do avaliador atribuído. Nesta etapa o avaliado deve preencher a proposta de 
calendarização para as suas aulas observadas. Existe ainda a possibilidade para anexar o horário 
do avaliado, da mesma forma, do avaliador. 



 

 

 

CENFIPE – Centro de Formação e Inovação dos Profissionais de Educação /  
Escolas Associadas do Alto Lima e Paredes de Coura 

CCPFC/ENT-AE-1538/24 | Sede: Escola Secundária de Ponte de Lima 
 Rua Cónego Manuel José Barbosa Correia | 4990 – 079 Ponte de Lima | 258 743 029 | 926 619 111 

www.cenfipe.edu.pt | cenfipesecretariado@gmail.com 
 

 

Pá
gi

na
8/

16
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No final desta página é fornecido o resumo das várias ações realizadas e comunicações 
efetuadas, via plataforma, entre o avaliado e o avaliador. 

 

Assim, o avaliado apresenta a sua proposta de calendarização. 
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Após a introdução da proposta de calendarização das aulas observadas, o avaliador acede a sua 
área (AEDD – Av. Desemp.) e pode apreciar a proposta. O avaliador tem duas opções: aceitar a 
proposta, sugerir alteração e incluir informação para ser apreciada pelo avaliado. 

 

Por exemplo: O avaliador apresenta uma sugestão para alterar a proposta do avaliado. 
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Associado a cada ação que o avaliado ou avaliador realiza neste processo, surge no topo da 
página a informação sobre a mesma. 

 

E no final é apresentado o histórico do desenrolar deste processo de negociação. 

 

O avaliado analisa a sugestão, da mesma forma, poderá aceitar, continuar a sugerir e incluir 
informação complementar em cada fase, até aceitação de ambos da calendarização das aulas 
observadas. 
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Chega finalmente, o momento em que a calendarização esta aceite pelos dois intervenientes. 

 

 

A partir desta fase o processo é transferido para o Coordenador da Bolsa da AEDD, que aprecia 
a calendarização aceite pelos dois intervenientes diretos no processo AEDD. 
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Finalmente, os avaliados e avaliadores podem iniciar os procedimentos para concretizar as aulas 
observadas da AEDD. 
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Até esta fase, o único documento que devem imprimir e assinar é o comprovativo da realização 
dos momentos de observação, pelo docente avaliado, avaliador e Diretor do 
Agrupamento/Escola não agrupada da escola onde se realizaram as aulas observadas. 
Posteriormente, o avaliador entrega o documento, aquando da entrega doa restante 
documentação oficialmente requerida. 

 

Submissão do comprovativo de observação de aulas (etapas): 

1. O avaliador externo deverá imprimir o comprovativo da observação de aulas; 

 

2. O avaliador externo aquando da realização do 2º momento de observação deverá fazer-
se acompanhar do documento comprovativo da observação de aulas; 
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3. No final do 2º momento de observação de aulas o avaliador externo, o avaliado e o Sr.(ª) 
Diretor(a) da Agrupamento/Escola onde se realizaram as aulas observadas procedem a 
assinatura do comprovativo de observação de aulas; 

4. Após a realização do 2º momento de observação de aulas, o avaliador externo deverá 
proceder ao upload do comprovativo devidamente assinado pelos 3 interveniente acima 
indicados na plataforma do CENFIPE; 

 

5. O Coordenador da Bolsa de Avaliador Externos (CENFIPE) procederá a confirmação da 
receção do comprovativo através da plataforma; 

 

6. Finalmente, o avaliador externo entregará o comprovativo assinado, juntamente, com a 
restante documentação exigida no processo de avaliação externa do desempenho do-
cente. (comprovativo de observação de aulas, anexo I, anexo II, parecer do Avaliador 
Externo sobre o relatório de autoavaliação (se necessário), Articulação entre Avaliador 
interno e Avaliador Externo (se necessário)) 

Ponte de Lima, 09 de setembro de 2025 


